
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   

ที่   มทร.อีสาน               วันที่                                                    

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายส่วนเกินสัญญายืมเงิน  

.เรียน รองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตสกลนคร 

 ตามที่  ข้าพเจ้า.............................................................ส่งใช้เงินยืมตามสัญญาการยืมเงิน
เลขที…่………………..… เป็นใบรับใบส าคัญ จ านวนเงิน……………………………….บาท เนื่องจาก ข้าพเจ้าได้มีการจ่าย
ส่วนเกินสัญญายืมเงิน เป็นจ านวนเงิน................................บาท 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
                          ........................................... 
                                                  (..............................................)  
 

เห็นควรอนุมัติจ่ายเงินตามท่ีเสนอ 
 

                   ................................... 
                 (นางทวีรัตน์  สิงห์ค ามา) 
                หัวหน้าแผนกงานการคลัง 
 
 

ควรอนุมัติ 
                  ....................................... 
              (นางสาวรุ่งนภา   เหล่าสุวรรณ) 
                หัวหน้างานบริหารทรัพยากร 
        

อนุมัติ 
 
          ....................................................... 
       (.............................................................. ) 
                      ต าแหน่ง......................................................... 


