
 
 

ใบประมาณการค่าใช้จ่ายประกอบการยืมเงินทดรองราชการ 
 

สถานท่ีเดินทางไปราชการจังหวัด..................................................................................จ านวน.................วัน  

1. ค่าเบ้ียเลี้ยง  (จ านวนคน x อัตรา x วัน) 

นักศึกษาค่าอาหารไม่เกินคนละ (180.-/วัน,)                     (.........คนX  180.-  บาทX........วัน)  =……….………..บาท 
ประเภท เหมาจ่าย ระดับ 1- 8 ผศ. (240.-/วัน)                 (.........คนX..............บาทX........วัน)   =………………..บาท  
กรณี เลี้ยงอาหารกลางวัน/อาหารเย็น  (80.-/มื้อ)              (.........คนX..............บาทX.........วัน)  =………….……..บาท 
ประเภท เหมาจ่าย พนักงานขับรถ (240.-/วัน)                  (.........คนX..............บาทX........วัน)   =………………..บาท  
ประเภท เหมาจ่าย รศ. /รองอธิการบดี (270.-/วัน)             (.........คนX..............บาทX........วัน)   =……….….......บาท 
กรณี เลี้ยงอาหารกลางวัน/อาหารเย็น   (90.-/มื้อ)              (.........คนX..............บาทX........วัน)   =…….…….......บาท  
           รวมเงิน ข้อ 1.             ....................บาท  
 

2. ค่าที่พัก  (จ านวนห้อง x อัตราค่าห้อง x วัน)  ใช้ใบเสร็จรับเงิน และ Folio (แบบแสดงรายการเข้าพัก) แนบเบิก 
ค่าที่พักส าหรับนักศึกษา  เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินคนละ  400.-  บาท/คืน  
              (..........ห้องX...................บาทX.............วัน) =………………….…..บาท 

กรณีเดินทางไปราชการ 

ต าแหน่งระดับ 1 – 8, ผศ.  พักเดี่ยวไม่เกิน  1,500.-/คน/วัน,   พักคู่ไม่เกิน  1,700.-/วัน 
   (..........ห้องX...................บาทX.............วัน) =………………….…..บาท   
ต าแหน่ง รศ./รองอธิการบด ี พักเดี่ยวไมเ่กิน  2,200.-/คน/วัน,   พักคู่ไม่เกิน  2,400.-/วัน        
   (...........ห้องX...................บาทX.............วัน) =…………………..…..บาท 

ค่าที่พักแบบเหมาจ่าย จะต้องได้รับอนุมัติก่อน ใช้แบบ บก.111 แนบเบิก (ใบรับรองแทนใบเสร็จ)   

            ต าแหน่งระดับ 1 – 8     800.-/คน/วัน 
    (............คนX…………….…..บาทX………วัน)  =…………………..…..บาท   
            ต าแหน่ง  รศ./รองอธิการ   1,200.-/คน/วัน 
   (............คนX…………….…..บาทX………วัน)  =…………………..…..บาท 

กรณีเดินทางไปราชการ เพ่ือเข้าร่วมฝึกอบรม สัมมนา (จะเบิกค่าที่พักแบบเหมาจ่ายไม่ได้) 

ต าแหน่งระดับ 1 – 8, ผศ.  พักเดี่ยวไม่เกิน  1,450.-/คน/วัน,   พักคู่ไม่เกิน  1,800.-/วัน 
   (..........ห้องX...................บาทX.............วัน) =………………….…..บาท   
ต าแหน่ง รศ./รองอธิการบด ี พักเดี่ยวไมเ่กิน  2,400.-/คน/วัน,   พักคู่ไม่เกิน  2,600.-/วัน   
   (...........ห้องX...................บาทX.............วัน) =…………………..…..บาท  
         รวมเงิน ข้อ 2.                 ...................บาท 

 

                        3.    ค่ายานพาหนะ   (จ านวนคน x อัตรา x เท่ียว) 
 ค่าโดยสารเครื่องบิน                        (...........คนX...................บาทX........เที่ยว) = ……………..บาท 
 ค่าโดยสารรถประจ าทาง (ปรับอากาศ)  (...........คนX...................บาทX........เที่ยว) = ……………..บาท 
 ค่าโดยสารรถประจ าทาง (วันอบรม)     (...........คนX...................บาทX........เที่ยว) = ……………..บาท 
 ค่าน้ ามันเช้ือเพลิงรถยนต์ส่วนบุคคล  ต้องได้รับอนุญาตก่อน .............กิโลเมตร X  4 บาท X........เทีย่ว     =……..………บาท         
 ค่ารถรับจ้าง  ระดับ 6 ข้ึนไป ถ้าระดับ 5 ลงมา ต้องพร้อมสัมภาระ          =……….……..บาท 
                                           ถ้าข้ามเขตจังหวัด ผ่าน กทม.  เที่ยวละไม่เกิน 600 บาท  ถ้าจังหวัดเดียวกันเที่ยวละไม่เกิน  500 บาท  
            ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ใช้รถยนต์ส่วนราชการ ต้องได้รับอนุญาตก่อน                                          =…..…………..บาท    

                                                                                  รวมเงิน ข้อ 3.                   ....................บาท 
           4.    ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ระบุ.........................................................รวมเงิน ข้อ 4.                     ....................บาท 
 

                                     รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น                       บาท 
  


